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1. AMAC

Smavlarin tasarimi, bagvurularin alinmasi ve degerlendirilmesi, sinav organizasyonu, sinav uygulamasi,
belgelendirme, yeniden belgelendirme ve belge kapsaminin degistirilmesi proseslerinde izlenecek usul ve
esaslart belirlemektir.

2. KAPSAM
EBM’nin sinav ve belgelendirme yapmakla yetkilendirildigi personel belgelendirme programlarimi kapsar.

3. SORUMLUSU .
Bu prosediiriin hazirlanmasindan Kalite Sorumlusu, uygulanmasindan Karar Verici, Basvuru Islemleri
Sorumlusu ve Sinav Sorumlusu ve prosediir igerisinde kendilerine gorev verilen personel sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1. TS EN ISO/IEC 17024 standard1 ve EBM-KEK Kalite El Kitabi’nda verilen tanimlar bu prosediir i¢in de
gegcerlidir.

4.2. Cevrimici sinav: Bilgisayar ortaminda gerceklestirilen sinav

4.3. Master soru kitapcigi: Ulusal yeterliliklerde teorik sinavla dl¢iilmesi dngoriilen tiim basarim Sl¢iitlerine
karsilik gelecek nicelik ve nitelikteki sorulardan meydana gelen, uygulamasi yapilacak teorik sinavlarda
kullanilacak sorulari olusturan soru kitapgigi.

5. UYGULAMA

5.1. Genel

5.1.1. Belgelendirme faaliyetleri siiresince sinav takvimlerinin olusturulmasi, basvurularin alinmasi ve
onaylanmasi, sinav organizasyonunun yapilmasi, sinavlarin uygulanmasi ve sonuglarin degerlendirilmesi,
belgelendirme kararinin verilmesi, belgelerin teslim edilmesi, yeniden belgelendirme ve belge kapsaminin
degistirilmesi konusundaki tiim islemler ulusal yeterlilikler, Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Ol¢me,
Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi basta olmak iizere ilgili MYK mevzuati ve TS EN ISO/IEC
17024 standardi ilkelerine uygun olarak tasarlanir ve gergeklestirilir.

5.1.2. Bu siiregte, bu prosediirde kendisine goérev verilen sorumlulara yardimci olacak, alaninda uzman
personel ve/veya danigsmanlar gecici olarak EBM Sorumlusu tarafindan gorevlendirilebilir. Gegici
gorevlendirilen tiim personel Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi imzalar.

5.1.3. Bagvuru sahipleri, adaylar ve belge almaya hak kazanmalari halinde belge sahipleriyle ilgili tiim veriler,
sinav organizasyonlari, smav sonugclari, itiraz/sikayet siireclerine yonelik kayitlar, belgelendirme karar
listelerine iliskin verilerin takibi vb. sayisal ortamda tutulur.

5.1.4. Belgelendirmeye yonelik faaliyetler, uygun oldugu durumlarda EBM-TLM-005 Belgelendirme
Otomasyonu Kullanma Talimati’na uygun olarak sistem tizerinden gerceklestirilir.

5.1.5. Kayitlar, EBM-PRD-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii’'ne goére muhafaza edilir.

5.2. Sinav Takviminin Olusturulmasi

5.2.1. Qlgili mesleki alandaki ihtiyaglar, kurumlardan gelen talepler, sektorel beklentiler vb. girdiler
degerlendirilerek bir takvim yili igerisinde, her bir ulusal yeterlilikte en az 2 kere olacak sekilde smavlar
tasarlanir ve gergeklestirilir.

5.2.2. Sinavlarin yapilmasi, takvimi ve iicretlere yonelik karar, Karar Verici’nin 6nerisi ile EBM Sorumlusu
tarafindan verilir.

5.2.3. Sinavlar (tarihler, yerler, kapsam, yazilim bilgileri, kontenjan vb.), Sinav Sorumlusu tarafindan VOC
TESTER Yazilim Sisteminde tanitilarak kayit altina alinir.

5.2.4. EBM, adaylara ve kamuya web sayfasinda duyurmak kosulu ile sinav tarihi, yontemleri ve sartlarinda
degisiklik yapabilir. Bagvurular alinmaya baslandiktan sonra sartlarda yapilacak degisikliklere uyum
saglanmasi s6z konusu oldugunda, bu uyumun saglanmasina yonelik dnlemler de belirlenir ve duyurulur.
5.2.5. Sinav tarihleri, Ucretleri, bagvuru yontemi ve kosullari, simnav bilgileri, simavlarda adaylarin tercih
edebilecekleri yazilim bilgileri, belgelendirme programina ait genel bilgiler gibi belgelendirme sinavlarina
esas teskil edecek bilgiler web sayfasinda kamuya agik sekilde ilan edilir.

5.2.6. Sinavlara, lcretlere, adaylara, sinav gorevlilerine ve belgelendirme kararlarina iliskin bilgiler ilgili
mevzuata (MYK mevzuati, ulusal yeterlilikler vb.) ve yonteme uygun olarak MYK Portal Sorumlusu
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tarafindan MYK ’ya bildirilir.
5.2.7. Smavlarin tarihi, oturum bilgileri, sinavlar sirasinda kullanilacak dokiiman ve ekipmanlar, sinav
kurallar1 ve sinav gorevlilerinin sorumluluklar1 sinav uygulama yonergelerinde belirtilir.

5.3. Bagvurularin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

5.3.1. Smav bagvurulari, aksi simav/bagvuru ilan ve duyurulari ile belirtilmedikce VOC TESTER Yazilim
Sistemi tizerinden yapilir.

5.3.2. Bagvuru sahipleri, sistemde yer alan tiim bilgi alanlari (kimlik bilgileri, egitim durumu, ikametgah
bilgileri, iletisim bilgileri, igveren bilgileri vb.) dogru ve eksiksiz olarak sisteme girmek, kontrol etmek ve
giincelligini saglamakla yiikiimliidiir.

5.3.3. Bagvuru sahipleri, VOC TESTER Yazilim Sistemine giris yaptiktan sonra sistemde tanmimli olan
belgelendirme sinavini, katilacagi yeterlilik birimlerini, uygulama smavlarinda tercih edecegi yazilimi ve
varsa istenen diger bilgileri segerek sinav bagvurusu olusturur.

5.3.4. Bagvurunun tamamlanmasi i¢in bagvuru sahiplerinin basvurusunu (Sinav Bagvuru Formu) ve
Belgelendirme Sozlesmesi’ni onaylamasi gereklidir.

5.3.5. Sistemin ¢alismadigt durumlarda basvurular, EBM’nin ilan edilecegi yonteme uygun sekilde asgari
olarak agagidaki dokiimanlarin doldurulmasi, imzalanmas1 ve EBM’ye ulastirilmasi suretiyle yapilabilir:

e EBM-FRM-017 Smav Basvuru Formu,

e EBM-SZL-001 Belgelendirme Sézlesmesi.

5.3.6. Sinav {icretleri, sistem iizerinden 6deme modiilii (Kredi Karti, Havale/EFT, iyzico vb.) araciligi ile
ddenir. Odeme yontemi smav duyurusunda belirtilir.

5.3.7. Bagvuru asamalarinin tiimiinii yerine getiren basvuru sahipleri sistem {izerinden bagvurularin1 onaylar
ve sonlandirirlar.

5.3.8. Bagvuru Islemleri Sorumlusu, en ge¢ basvuru siiresinin sona erdigi tarihten sonraki 5 (bes) isgiinii
icinde tamamlanacak sekilde basvurulari, sistem iizerinden degerlendirerek uygun olanlara kesin onay verir.
Basvuru degerlendirme islemi, basvurusunu tamamlamig basvuru sahipleri i¢in, basvuru siiresinin sona
ermesine bakmaksizin eszamanli olarak gercgeklestirilir.

5.3.9. Uygun olmayan basvurular onaylanmaz ve gerekgesi ile birlikte bagvuru sahibine bildirilir.

5.3.10. Basvuru degerlendirme siiresi i¢cinde uygunsuzluklar1 giderilen bagvurular yeniden degerlendirilir.
5.3.11. Basvuru sahipleri, bagvurularinin durumunu ve onaylanma statiisiinii sistem lizerinden takip eder.
5.3.12. Bagvurular, EBM tarafindan onaylandiktan sonra, adayin sinava gelmemesi veya ulusal yeterliliklerde
tanimlanan siireler i¢inde sinavlarin teorik boliimlerinden basarili olamadigi i¢in performansa dayali sinavlara
katilamamasi1 durumunda herhangi bir {icret iadesi yapilmaz.

5.3.13. Onaylanmayan basvurularin sahiplerine sinav iicretleri iade edilir. Ucret iadelerinin yapilmasina
yonelik duyurular web sayfasinda ilan edilir.

5.4. Smav Organizasyonu

5.4.1. Karar Verici, gergeklestirilecek sinavin tiirline, bagvuru sayisina, mevcut kapasite ve olanaklara uygun
olarak sinavlarin gergeklestirilecegi yerleri, sinavlarda gorev alacak degerlendiricileri, diger sinav gorevlilerini
Simav Sorumlusu ile birlikte belirler.

5.4.2. Karar Verici 5.4.1°de belirtilenlere ek olarak asgari olarak asagida belirtilen ve sinavlarin
gerceklestirilmesinde kullanilacak simav materyallerini belirleyerek, giincel bilgi ve uygulamalar1 igerecek
sekilde hazirlanmasi saglar:

e Teorik smavlarda kullanilacak master kitapgik,

e EBM-FRM-011 Saha Kontrol Formu-Performans

e EBM-FRM-012 Saha Kontrol Formu-Teorik

e EBM-FRM-013 Sinav Kontrol Formu-CBSOperatorii4

e EBM-FRM-014 Sinav Kontrol Formu-CBSUzmani6

e Sinav kontrol formlarina ait agiklama yonergeleri,

e Uygulama sinavi sorulari/verileri/senaryolari (basili ve sayisal ortamdaki),

e Uygulama sinavlarinda kullanilacak yazilim ve donanimlar,

e Sinav uygulama ydnergeleri.

5.4.3. Master soru kitapgigi, sistemdeki Soru Bankasi iizerinden secilecek sorulardan meydana gelecek
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sekilde Sinav Sorumlusu tarafindan olusturulur; Karar Verici tarafindan teknik ve idari uygunluk agisindan
kontrol edilir ve gerekliyse diizeltmeler yapilir. Son hali verilen master soru kitapgig1 Karar Verici tarafindan
sinavlarda kullanilmak tizere sistemdeki Soru Bankas1 tizerinden onaylanir.

5.4.4. EBM-FRM-011 Saha Kontrol Formu-Performans ve EBM-FRM-012 Saha Kontrol Formu-Teorik,
sinavlarin ulusal yeterliliklerde tanimlanan basarim o6lgiitlerinin eksiksiz sekilde 6l¢iilmesi, sinavlarin etkili ve
saglikli sekilde gergeklestirilebilmesi icin ihtiya¢ duyulan tiim mekénsal ve teknik ihtiyaclar nitelik ve nicelik
acisindan detayli sekilde tanimlamak ve temin edilmelerini saglamak iizere hazirlanir.

5.4.5. Smavlarda kullanilacak her tiirlii veri, soru, ¢ogaltilmasi gereken dokiiman vb. ile EBM-FRM-011 Saha
Kontrol Formu-Performans ve EBM-FRM-012 Saha Kontrol Formu-Teorik, sinavlardan en geg¢ 1 (bir) hafta
once Karar Verici tarafindan Sinav Sorumlusu’na iletilir.

5.4.6. Smavlarin gergeklestirilmesi i¢in gerekli olan teknik degerlendirmeler ve kontroller tamamlandiktan
sonra, Smav Sorumlusu, EBM-TLM-003 Sinav Gorevlileri Belirleme ve Atama Talimati’na uygun olarak,
VOC TESTER Yazilim Sistemi iizerinden smav atamalarim1 gerceklestirir; sinav  gorevlilerinin
bilgilendirilmesini (gérevlendirilmesini) saglar.

5.4.7. Sinav atamalarinin yapilmasinda asgari olarak asagidaki bilgiler kullanilir:

e Aday sayisi,

Adaylarin 6zel durumlari (engellilik durumu vb.),

Sinav tiirii,

Degerlendirici bilgileri,

Simav gorevlileri bilgileri,

e Sinav yeri, tarih, saat ve oturum bilgileri,

5.4.8. Smav atamalarn gergeklestirildikten sonra, sinava katilacak adaylar, smav yeri ve degerlendirici
bilgileri, MYK Portal Sorumlusu tarafindan, talep edilen usul ve yonteme uygun olarak MYK’ya bildirilir.
5.4.9. Karar Verici tarafindan hazirlanan simav verileri, dokiimanlar1 ve evraklari ile idari sinav
dokiimanlarinin (gorevli imza dokiimanlari, sinav iptal tutanagi vb.) cogaltilmasi, tasniflenmesi, dagitimi,
teknik ekipman ve donanimlarin eksiksiz ve ¢aligir vaziyette sinav merkezinde kurulmasi/bulundurulmasi gibi
islemler Smav Sorumlusu’nun koordinasyonunda ilgili sinav uygulama yonergelerine uygun sekilde gorevlisi
tarafindan gerceklestirilir.

5.4.10. Smav Sorumlusu, smmav dokiimanlarmin ¢ogaltilmasma ve goriintiilii kayitlarin alinacagi kameralar
dahil tim donanim ve yazilimlarin sinavlarin etkili ve gilivenli sekilde yapilacagi sekilde hazir hale
getirilmesine yonelik siirecin sinav tarihinden en geg 2 (iki) giin 6nce tamamlanmasini saglar.

5.4.11. Smav Sorumlusu, Karar Verici ve gerekli hallerde ihtiya¢ duyulacak diger teknik personelle birlikte
sinavlardan 1 (bir) giin 6nce sinav merkezini denetleyerek, donanimlarin ve diger sinav ekipmanlarinin dogru,
eksiksiz ve galigir vaziyette hazir hale getirildigini kontrol eder.

5.4.12. Sinav sorularinin ve sayisal sinav verilerinin giivenli sekilde muhafazasi ve smavlar esnasinda
erisilebilirligi, sinavlarda kullanilacak teknik ekipman, yazilim ve donamimlarin yeterli say1 ve nitelikte
bulundurulmast HKMO Idari Isler Subesi tarafindan saglanir.

5.4.13. Sinav organizasyonuna uygun olarak adaylarin sinav giris belgeleri sistem tizerinden temin edilir.
5.4.14. Sinav Sorumlusu, sinavlarin EBM-FRM-011 Saha Kontrol Formu-Performans ve EBM-FRM-012
Saha Kontrol Formu-Teorik ile kayit altina alinmis donanima sahip merkezde gergeklestirilmesine yonelik
temin ve kontrollerin yapilmasini saglar.

5.5. Smavlarin Uygulanmasi

5.5.1. Sinavlar; MYK Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar i¢in Uygulama Rehberi, ulusal yeterlilikler,
ilgili Smnav Uygulama Yo6nergesi "ne uygun olarak ve EBM tarafindan tanimlanmus, 1s1, 151k, konfor, donanim
vb. agilardan uygun sinav merkezinde gerceklestirilir.

5.5.2. Siav gorevlileri, sinav uygulama yonergelerine uygun olarak sinav merkezinin, dokiimanlarinin ve
ekipmanlarinin kontrollerinin yapilmasi, eksikliklerin Sinav Sorumlusu’na bildirilmesi, adaylarin kimlik
kontrollerinin yapilarak merkeze alinmasi, her tiirlii kopya ve sahteciligin dnlenmesine yonelik tedbirlerin
sinav siiresince alimmasi, smav kayitlarimin tutulmasi vb. islemlerden sorumluluklar1 déhilinde olanlar
gergeklestirirler.

5.5.3. Sinavlarin gergeklestirilmesi siiresince gorevli tiim personel, kendi sorumlulugundaki faaliyetlerin
gizlilik ve giivenliginden sorumludur.

5.5.4. Smava girecek engelli adaylarin bulunmasi durumunda EBM-TLM-004 Engelli Adaylar i¢in Sinav
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Uygulama Talimati’nda belirtilen islemler uygulanir.

5.5.5. Tiim smnavlar EBM-TLM-001 Goriintiilii Kayit Talimati’na uygun olarak kayit altina alinir.

5.5.6. Teorik smavlar, sistem {iizerinden cevrimigi olarak gerceklestirilir. Adaylar, kendileri i¢in ayrilmis
bilgisayarlarda, VOC TESTER Yazilim Sistemi iizerinden giris yaparlar. Cevrimi¢i smav yapilmadigi
durumlarda EBM-TLM-008 Basili Test Smavi Uygulama Talimati’na uygun olarak basili test sinavi
uygulanir. Test sinavi uygulanmasi ile ilgili hususlar web sayfasinda duyuru ile ilan edilir.

5.5.7. Smavlarin baglamasindan 15 dk. sonra hicbir aday sinav salonuna alinmaz.

5.5.8. Cevrimigi olarak gerceklestirilen teorik sinavlarin bitiminde adaylara kesin olmayan asgari sinav
sonuglar1 bildirilir ve sorulara itiraz hakki tanimir. Sinav soru ve cevaplari ayrica ilan edilmez. Itirazlarin
degerlendirilmesi EBM-PRD-011 itiraz ve Sikdyet Yonetimi Prosediirii *ne gore yapulir.

5.5.9. Cevrimigi olarak gergeklestirilen teorik sinav sonunda, kesin olmayan asgari sinav sonuglarina gore;
basili test seklinde uygulanan teorik sinav sonunda ise sinav sonuglarinin degerlendirilmesine gore basarili
olan adaylar ayn1 giin uygulama sinavina alinirlar. Basarili olamayan adaylar uygulama sinavina alinmazlar.
Itirazlarm degerlendirilmesi sonucunda basarili olan adaylar da aymi giin uygulama smavina almirlar. Bu
konudaki yontem ve siirelere iliskin bilgilendirmeler web sayfasinda duyurulur.

5.5.10. Uygulama sinavlarinda her 4 (dort) aday, aksi belirtilmedikge, 1 (bir) degerlendirici tarafindan, EBM-
FRM-013 Sinav Kontrol Formu-CBSOperatorii4 ve EBM-FRM-014 Smav Kontrol Formu-CBSUzmani6
vasitasiyla degerlendirilir. Ihtiyac halinde smav sonrasinda aliman kayitlardan smav degerlendirilmesi
yapilabilir.

5.5.11. Adaylarm ilgili alanda egitimine katilmis kisiler, ilke olarak 2 seneden dnce sinavlarda degerlendirici
olarak gorev alamazlar.

5.5.12. Adaylar, uygulama smavlari boyunca, ulusal yeterliliklerde tanimlanan 6lgme ve degerlendirme
yontemlerine uygun olarak EBM tarafindan hazirlanmis sinav verileri, dokiimanlari, donanim ve yazilimlari
ile ilgili sinav talimatlarina/sorularina/senaryolarina gére uygulama gergeklestirirler.

5.5.13. Smavlara yonelik dlgme, degerlendirme ve kontrol islemleri EBM-PRD-008 Olgme ve Degerlendirme
Prosediirii’ne gore yapilir.

5.5.14. Uygulama sinav sonugclari, tiim adaylari uygulama sinavlar1 tamamlandiktan sonra en ge¢ 5 (bes)
isglnii igerisinde VOC TESTER Yazilim Sistemi iizerinden Sinav Sorumlusu tarafindan ilan edilir.

5.5.15. itiraz ve sikayetler, EBM-PRD-011 Itiraz ve Sikdyet Yonetimi Prosediirii’ne gore yonetilir.

5.5.16. Sinavlarda gorev alan kisilere, HKMO Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenen ticretler, HKMO Iktisadi
Isletmesi tarafindan ddenir.

5.6. Belgelendirme Kararimin Alinmasi

5.6.1. Smavlar tamamlandiktan sonra, Karar Verici, VOC TESTER Yazilim Sistemi iizerinden belgelendirme
kararma esas tesgkil eden bilgileri (bagvuru evraklari, smav sonuglart vb.) 5 (bes) is giinii igerisinde
degerlendirerek her bir aday i¢in belgelendirme kararimi alir. Sistemin kullanilamadigi durumlarda
belgelendirme karar1 EBM-FRM-016 Belgelendirme Karar Formu’nun ilgili boliimleri kullanilmak vasitasiyla
kayit altina alinir.

5.6.2. Degerlendirilecek aday sayisinin fazla olmasi, Karar Verici’nin izinli olmasi veya Karar Verici’nin,
imzaladig1 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi geregi karar alamayacagi sartlarin olusmasi halinde,
adaylarn egitimlerine ve sinavlarina katilmamis, asgari olarak degerlendirici Olciitlerine sahip, tecriibeli
kisiler EBM Sorumlusu tarafindan gecici olarak belgelendirme kararinin verilmesi siirecinde
gorevlendirilebilir.

5.6.3. Itiraz siireci sonlanmadan ve tiim belgelendirme sartlar1 yerine getirilmeden belgelendirme karari
verilmez.

5.6.4. Belge tcretleri, sistem tlizerinden 6deme modiilii araciligi (Kredi Karti, Havale/EFT, PayTR vb.) ile
odenir. Odeme yontemi web sayfasinda duyurulur.

5.6.5. Belgelendirme kararinin alinmasindan sonra, belge almaya hak kazanan adaylarin listesi, belge masraf
karsiliklarinin 6denmesine yonelik veriler MYK Portal Sorumlusu tarafindan, talep edilen usul ve yonteme
uygun olarak MYK’ya 5 is giinii i¢erisinde bildirilir.

5.6.6. MYK tarafindan hazirlanarak EBM’ye gonderilen belgeler Kurulus Yetkilisi, gerekli hallerde de
imzalama vekili olan EBM Sorumlusu tarafindan 5 is giinii igerisinde imzalanarak, belge sahibinin sistem
tizerinden talep ettigi sekilde (kargo, elden vb.) teslim edilir. Ayrica EBM-FRM-016 Belgelendirme
So6zlesmesi de taraflar arasinda karsilikli olarak imzalanir.
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5.6.7. Gegerlilik siiresi icerisinde belgenin kaybolmasi, yipranmasi, ¢alinmast vb. durumlar i¢in Mesleki
Yeterlilik Belgesinin yeniden basilmasina iligkin talepler en gec 2 ay i¢inde EBM tarafindan degerlendirilir.
Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligine uygun sekilde
belge masraf karsiliginda basilmasi sistem iizerinden saglanir.

5.7. Yeniden Belgelendirme

5.7.1. Yeniden belgelendirme uygulamalari, ulusal yeterliliklerde tanimlanmis yeniden belgelendirme
yontemine ve Gegerlilik Siiresi Dolan MYK Mesleki Yeterlilik Belgelerinin Yenilenmesi Faaliyetlerine iliskin
Usul ve Esaslar’a uygun olarak gerceklestirilir.

5.7.2. Yeniden belgelendirmeye yonelik duyurular web sayfasinda ilan edilir.

5.7.3. Yeniden belgelendirmenin bir sinava tabi olmasi durumunda sinav iicreti belirlenerek belge sahiplerine
duyurulur.

5.7.4. Gergeklestirilecek siavlar i¢in bu prosediirde belirtilen gerekli diger islemler uygulanir.

5.7.5. Yeniden belgelendirme sartlarini yerine getirmeyen belge sahiplerine yeni belge verilmez.

5.7.6. Belge sahipleri, istedikleri yeniden belgelendirme yontemini tercih edebilirler.

5.7.7. EBM’nin belgelendirme kapsamindaki CBS Operatorii — Seviye 4 ve CBS Uzmani — Seviye 6 ulusal
yeterlilikleri i¢in gerceklestirilecek yeniden belgelendirme faaliyetleri asagidaki yonteme gore gerceklestirilir:

Yeniden Belgelendirme Sinavi: Belgenin gecerlilik siiresi iginde toplamda en az 24 ay calistigini
kanitlayamayacak belge sahipleri, yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri igin tanimlanan uygulama
sinavlarina bagvururlar. Smavlar, iicreti karsiliginda bu prosediirde belirtilen esaslara uygun olarak
gerceklestirilir. Sinav sonrasi yeniden belgelendirme karar1 Karar Verici tarafindan verilir.

5.7.8. Yeniden belgelendirme siireci siirecinin sistem iizerinden kayit altina alinamamasi durumunda EBM-
FRM-016 Belgelendirme Karar Formu kullanilir.

5.7.9. Yeniden belgelendirme siireci sonunda belge almaya hak kazanan adaylarin listesi, MYK Portal
Sorumlusu tarafindan, talep edilen usul ve yonteme uygun olarak MYK ’ya bildirilir.

5.7.10. Yeni belgelerin hazirlanmasi, imzalanmasi ve belge sahiplerine teslim edilmesi, ilk belgelendirmede
oldugu gibi bu prosediire uygun olarak gerceklestirilir.

5.8. Belgelendirme Kapsaminin Degistirilmesi

5.8.1. Ulusal yeterliliklerde meydana gelen revizyonlar ve/veya MYK tarafindan belirlenen diger sartlara bagh
olarak belgelendirme kapsaminda degisiklikler meydana gelebilir.

5.8.2. Bu durumda, yeni kapsama uyum saglanmasina yonelik gergeklestirilecek faaliyetler Karar Verici
tarafindan belirlenir ve EBM Sorumlusu’nun onay1 ile web sayfasinda belge sahiplerine duyurulur.

5.8.3. Degisen sartlara uyum saglamak i¢in ilave bir sinavin gerceklestirilmesi ihtiyact dogdugunda sinav
ticreti belirlenerek belge sahiplerine duyurulur ve sistem tizerinden takip edilir.

5.8.4. Belgelendirme kapsamindaki degisiklikler Karar Verici tarafindan EBM-FRM-016 Belgelendirme
Karar Formu’nun ilgili boliimleri kullanilmak vasitasiyla kayit altina alinir.

5.8.5. Snavlar ve smav sonrasinda almacak kararlarin MYK’ya bildirimi bu prosediire uygun olarak
gergeklestirilir.

5.9. Birim Birlestirme

5.9.1. Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi geregi, adaylar, yeterlilik birimlerinin
gegerlilik siiresi icerisinde farkli belgelendirme kuruluslarinda katildiklar1 belgelendirme sinavlar1 sonrasinda
basaril1 olduklar yeterlilik birimlerini birlestirerek Mesleki Yeterlilik Belgesi alma hakkina sahiptirler.

5.9.2. Farkli belgelendirme kuruluslarimin sinavlarindan alinan sonuglarin birlestirilmesi yalniz yeterlilik
birimi (Al, A2, A3 vb.) bazinda gergeklestirilebilir; smav boliimleri (T1, P1) bazinda birlestirme
yapilmayacaktir.

5.9.3. Birim birlestirmek isteyen adaylarin dilek¢e ile EBM’ye basvurmasi durumunda, en ge¢ 1 ay igerisinde
sonuglandirilir. Konuya iligskin duyurular web sayfasindan yayimlanir.

6. REFERANS DOKUMANLAR

EBM-FRM-011 Saha Kontrol Formu-Performans
EBM-FRM-012 Saha Kontrol Formu-Teorik
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EBM-FRM-013 Simav Kontrol Formu-CBSOperatorii4

EBM-FRM-014 Sinav Kontrol Formu-CBSUzman16

EBM-FRM-015 Belge Teslim Formu

EBM-FRM-016 Belgelendirme Karar Formu

EBM-FRM-017 Sinav Basvuru Formu

EBM-PRD-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

EBM-PRD-008 Olgme ve Degerlendirme Prosediirii

EBM-PRD-010 Belgenin Askiya Alinmasi ve Geriye Cekilmesi Prosediirii
EBM-PRD-011 Itiraz ve Sikayet Yonetimi Prosediirii

EBM-SZL-001 Belgelendirme S6zlesmesi

EBM-SZL-005 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Y 6neticiler
EBM-SZL-006 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Komisyon Uyeleri
EBM-SZL-007 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Siav Yapanlar
EBM-SZL-008 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Soru Yazarlar
EBM-SZL-009 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Hizmet Alinan Taraflar
EBM-SZL-010 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-i¢ Dogrulayici
EBM-SZL-011 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhtitnamesi-Personel
EBM-SZ1.-012 Gizlilik ve Tarafsizlik Taahhiitnamesi-Degerlendirici
EBM-TLM-001 Goriintiili Kayit Talimati

EBM-TLM-003 Sinav Gorevlileri Belirleme ve Atama Talimati
EBM-TLM-004 Engelli Adaylar I¢in Sinav Uygulama Talimat1
EBM-TLM-008 Basil1 Test Sinavi Uygulama Talimati

EBM-YNG-001 Teorik Sinav Uygulama Y 6nergesi

EBM-YNG-002 Performansa Dayali1 Sinav Uygulama Y 6nergesi
EBM-YNG-003 CBS Operatorii Online Sinav Aday Yonergesi
EBM-YNG-004 CBS Uzmani Online Sinav Aday Y onergesi
EBM-YNG-005 Sinav Kontrol Formu Agiklama Yo6nergesi — CBS Operatorii
EBM-YNG-006 Sinav Kontrol Formu Agiklama Ydnergesi — CBS Uzmani
Gegerlilik Siiresi Dolan MYK Mesleki Yeterlilik Belgelerinin Yenilenmesi Faaliyetlerine Iliskin Usul ve
Esaslar

Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Y dnetmeligi
MYK Teorik ve Performansa Dayali Smavlar i¢in Uygulama Rehberi

Belge Geg¢misi

Revizyon | Tarih Notlar
No

00 23/06/2023 | 11k Yaym

Logo degisikligi yapildi. Personel Belgelendirme Kurulusu (EBM)
ismi degiserek Egitim Belgelendirme Merkezi (EBM) oldu.

5.6.6. Maddesi degistirildi. Imzalama yetkilisi Kurulus Yetkilisi olarak
02 11/03/2026 | belirlenirken, EBM sorumlusunun vekili oldugu ifade edildi. 2 Farkli
yazilim kullanilmasi ifadesi kaldirildi.

01 02/11/2023
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